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มหาวิทยาลัยพะเยา
รายงานขอซื้อ/จ้าง (วิธีเฉพาะเจาะจง) 

กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท
รหัสแผนงาน  …………………………….



แผนงาน ......................................................
รหัสหน่วยงาน.............................



หน่วยงาน.....................................................
รหัสกองทุน   ………………….………...



กองทุน ........................................................
ที่ ศธ 0590....../..................                                                    วันที่..............เดือน......................พ.ศ.................
เรื่อง รายงานขอจัดซื้อ/จัดจ้าง..........รายการที่จะดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง......................................................................
เรียน  หัวหน้าโครงการ
ตามใบเสนอซื้อ/จ้าง ที่ ศธ 0590....../........อ้างเลข ศธ ใน.มพ.กค.01..........วันที่.......................................................
เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 25 (5) ข้อ 79 และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1 และหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว322 วันที่ 24 สิงหาคม 2560 ข้อ 2 (2.2 (2.2.2)) วงเงินไม่เกิน 100,000.- บาท จึงขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง.....(วัสดุ,สารเคมี,ถ่ายเอกสาร)......................................................................................................
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง………เพื่อใช้ในการดำเนินงานโครงการวิจัย..…………
2. รายละเอียดของที่จะซื้อ/งานที่จะจ้าง ......( วัสดุ,สารเคมี,ถ่ายเอกสาร ).........................
3. ราคากลาง เป็นเงิน …ระบุตามราคาต่อหน่วย…………………… บาท (ตามเอกสารรายละเอียด มพ.กค.01-1)


4. วงเงินที่จะขอซื้อ/ขอจ้าง.........จำนวนเงินที่ซื้อ/จ้าง..... บาท ( ………จำนวนเงินตัวอักษร..................... )
5. กำหนดส่งมอบพัสดุ/งาน ให้แล้วเสร็จภายใน……………..วัน/วันที่..................................................................................
6. ซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก การจัดซื้อ/จัดจ้าง พัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ที่กำหนดในกฎกระทรวง
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ ราคาต่ำสุด
8. เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตามที่เสนอ
	ลำดับที่
	ชื่อ-นามสกุล
	ตำแหน่ง
	คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

	1
	
	 
	ประธานกรรมการ

	2
	
	 
	กรรมการ

	3
	
	 
	กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




รายละเอียดของพัสดุที่จะขอ (  √  ) ซื้อ    (     ) จ้าง
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเป็นเงิน
	ราคาที่ซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุด
(ราคาต่อหน่วย/ราคากลาง)
*ต้องระบุ*
	หมายเหตุ

	
	*รายการที่จัดซื้อ/จัดจ้าง*
	
	
	
	
	
	

	1
	ซื้อสารเคมี A
	1
	ขวด
	650
	650
	650
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (หกร้อยห้าสิบบาทถ้วน)
	650
	
	


และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

มพ.กค.02





 อนุมัติ


          .............................................................ผู้อนุมัติ


          (..................หัวหน้าโครงการ................)


          วันที่............./...................../..................





ลงชื่อ ...................................................เจ้าหน้าที่ 


        (..............ผู้ร่วมวิจัย...................)


         ................/................/................
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